Seceion A Acuerdosy Leves

W REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M. D. C., 5 DE OCTUBRE DEL 2012

No. 32,941

Nacional de Desarrollo Integral del Contro!l Interno de las
lastituciones Piiblicas (ONADICI).

ACUERDA:

PRIMERO: Extender el apoyo para ¢l mejoramiento
continuo de los controles internos con ¢l compromiso que asumen
los superiores jerarquicos de las unidades de operacion,
administracion y finanzas, a actuar en consecuencia procurando
la implementacion de las practicas obligatorias incluidas en las
Guias emitidas por la ONADICI, responsable del desarrollo
integral del control interno institucional.

SEGUNDO: La politica de Control Interno Institucional es
de aplicacion en todos los niveles organizativos de la Institucion y
en el proceso de control interno participan todos los servidores
publicos sin exclusion alguna.

TERCERO: El Secretario de Estado con el apoyo técnico
de1la ONADICI coordinara la implementacién ordenada de las
practicas obligatorias mediante el esfuerzo conjunto del Comité
de Control Interno y los responsables jerarquicos bajo la direccion

y el compromiso de la maxima autoridad ejecutiva.

CUARTO: La efectividad de los controles. internos
implementados contribuira al uso, manejo e inversion de los
recursos publicos y al logro de los objetivos de la gestion de la
Hacienda Piblica con eficiencia, eficacia, economia, eqliidad,
veracidad, legalidad, responsabilidad, transparencia, gestion
ambiental, probidad, ética publica y prioridad, contribuyendo de
esta formaa:

a) El cumplimiento de la meta No. 4.5 del “Plan de Nacion”
aprobado mediante Decreto No. 286/2009 que procura
“Situar a Honduras en el tramo 90-100 de la escala percentil
del indice de control de la corrupcion del Banco Mundial”.

b) Ellogro de los objetivos de la “Ley de Transparencia y Acceso
ala Informacion Publica”.

¢) Elcumplimiento de los propdsitos y medidas preventivas
acordadas en la “Convencion Interamericana contra.la
Corrupcién”, de la cual Honduras es pais signatario.

QUINTO: El presente Acuerdo es de ejecucion inmediata y
deber4 publicarse en el Diario Oficial La Gaceta.

Dado en la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito
Central, a los veinte dias del mes de agosto del afio dos mil doce.

COMUNIQUESE.

DR. RIGOBERTO CUELLAR CRUZ
Secretario de Estado en los Despachos de

Recursos Naturales y Ambiente

ABOG RAFAEL CANALES GIRBAL

Secretario General

Secretaria de Recursos
Naturales y Ambiente

LA SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS
DE RECURSOS NATURALES YAMBIENTE

CONSIDERANDO: Que para la libre competencia e
igualdad en los procesos de contratacion y el mejor
aprovechamiento de los recursos financiero.

CONSIDERANDO: Que la Administracion Publica precisa
de una mayor transparencia y prontitud en la adquisicion de
suministros de bienes y servicios.

CONSIDERANDO: Que es del interés de esta Secretaria
de Estado, disponer de un instrumento jurfdico que establezca
los lineamientos para la uniformidad de la adquisicion de bienes y
servicios para el buen funcionamiento de la Administracién
Puablica.

POR TANTO:

En el gjercicio de las atribuciones que le otorga el Articulos
247y 255 de la Constitucion de la Republica; 31, 36 numeral 8,
116y 122 de la Ley General de la Administracion Piblica; 24 y
27 de la Ley de Procedimiento Administrativo.

ACUERDA:

PRIMERO: Aprobar el presente Reglamento, que
literalmente dice:

A.
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TRACION DEL FONDO ROTATORIO DE LA
SECRETARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE
RECURSOS NATURALES YAMBIENTE (SERNA)”

L
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INTRODUCCION

Segiin lo establecido en los articulos 89 de la Ley Orgénica
del Presupuesto y 32 de su Reglamento de Aplicacion, el
Fondo Rotatorio es un mecanismo de pago excepcional para
aquellos gastos en bienes de consumo y servicios, que por
sumonto o urgencia no puedan seguir el tramite normal de
pago. La Tesoreria General de la Reptblica, entregara los
recursos con caracter de anticipo, formulando el cargo
correspondiente a sus receptores, quienes estaran sujetos a
rendir caucién de conformidad con las normas vigentes. Para
su fincionalidad deberan seguirse los lineamientos que sefiale
la Tesoreria General de la Repiblica.

PROPOSITO

Agilizar y hacer mas eficiente la labor de la Gerencia
Administrativa en casos de compras y pagos menores
comprendidos en los objetos de gastos 200 y 300.

ALCANCE

Aplica a todas las Direcciones y Unidades de la Secretaria
de Estado en los Despachos de Recursos Naturales y
Ambiente.

RESPONSABLES

La administracién del Fondo Rotatorio estara a cargo del
Gerente Administrativo, quien debera cumplir con las
Disposiciones Generales de Presupuesto y demas leyes
aplicables.

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR ELFONDO
ROTATORIO

Debera enviarse a la Secretaria de Estado en el Despacho
de Finanzas una solicitud autorizada por la autoridad méxima
competente de la Secretaria de Estado en los Despachos de
Recursos Naturales y Ambiente (SERNA), especificando el
monto a solicitar, adjuntandose a dicha solicitud copia del
nombramiento de Acuerdo del Gerente Administrativo, copia
de la cauci6n o fianza de fidelidad vigente y detalle de los
gastos a utilizar. ‘

. 1 APROBACION

Su aprobacion serd mediante la emisién de una Resolucién

interna que serd emitida por la Direccién de Asesoria Legal
de 1a Secretaria de Estado en ¢l Despacho de Finanzas

(SEFIN), copia de dicha resolucién sera enviada por la
SEFIN a la institucién solicitante. '

V. I MANEJO

El Fondo Rotatorio se manejard mediante la apertura de
una Cuenta Bancaria que la institucion solicitante debera
gestionar directamente en el Banco Central de Honduras, a
favor de la Gerencia Administrativa de dicha institucion.

IIT REGISTRO

Una vez autorizada la cuenta bancaria por el Banco Central
de Honduras, €l gerente Administrativo debera enviar una
copia a la Tesoreria General de la Repiiblica para efectuar
su respectivo registro en los sistemas de Control de
Beneficiarios y de Conciliacién Bancaria.

IV DESEMBOLSO :

Una vez registrada la cuenta bancaria en el Sistema SIAFI,
la institucion solicitante debera cargar en el sistema SIAFI
un F-01 SIN IMPUTACION, a favor de la Gerencia
Administrativa, por el monto autorizado en la Resolucién
Interna.

V  LIQUIDACION

ElFondo Rotatorio sera liquidado en el Sistema SIAF], por
la Gerencia Administrativa en su totalidad quince (15) dias
antes del vencimiento de cada trimestre, debiendo quedar
totalmente regularizado el anticipo otorgado.

. FUNCIONAMIENTO DE FONDO ROTATORIO

El Fondo Rotatorio solamente serd autorizado para gastos
en bienes de consumo (200) y de servicios (300),
exclusivamente para gastos menores y de emergencia. Se
aprobara hasta por un monto maximo de DOSCIENTOS
CINCUENTA MIL LEMPIRAS (1..250,000.00)
trimestrales, no se podran pagar gastos que provengan del
Sistema de Compras y Contrataciones, ni tampoco de
Recursos Humanos, ya que estos gastos seran electrénicos
con depdsito en cuentas del beneficiario.

VIL.CONTROLY ADMINISTRACION DEL FONDO

1.

LaAdministracién de este fondo estard a cargo de la persona
que haya sido designada especificamente para ello, por la
Gerencia Administrativa, llevando los registros contables
necesarios.

Con la asignacién de este fondo se atenderan pagos por la
compra de bienes y servicios hasta por un monto de DIEZ
MIL LEMPIRAS (L.10,000.00), este limite podra ser
ampliado de conformidad con las necesidades de urgencia
que se presenten y bajo el cumplimiento del Reglamento de
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Compras y Suministros y las justificaciones de la Gerencia
Administrativa.

Cuando a la empresa a la que se le adjudicara la compra
menor, no aceptare cheques del fondo rotatorio, se hara
cheque a nombre de un empleado de la institucion, previa
cotizacién presentada, quien firmard un recibo por la
recepcion del mismo y liquidara la compra con las facturas
correspondientes a nombre de la Secretaria de Estado en
los Despachos de Recursos Naturales y Ambiente (SERNA).

Los recibos de recepcion de fondos, se liquidaran ante el
administrador del fondo, dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la entrega, presentando el comprobante de
compra y la devolucion de fondos en el caso de no haberse
utilizado en su totalidad, caso contrario estara obligado al
reintegro inmediato.

Los pagos que se efectden a través del Fondo Rotatorio,
deberan ser amparados con solicitudes previo visto bueno
de la Gerencia Administrativa, facturas, recibos o cotizacién
segln sea el caso, los mismos deben contener el nombre
completo del receptor del pago y firma, no tendra validez
comprobantes que evidencien alteraciones.

Elrecibo o factura deberd ser a nombre de la Secretaria de
Estado en los Despachos de Recursos Naturales y Ambiente
(SERNA).

Cuando se requiera la compra de alimentos para empleados,
se debera acompaniar la solicitud del listado de los mismos,
con el nombre y firma de cada uno, la factura o recibo.

Para gastos de VIATICOS NACIONALES Y OTROS
GASTOS DE VIAJE: Cuando la gira ha sido realizada sin
la asignacion de vidticos, el viajero presentara la solicitud
de reembolso acompafiada de los documentos que exige el
reglamento de vidticos vigente.

Previo a la realizacion de la gira de trabajo, se extendera el
cheque correspondiente por viaticos y el beneficiario firmara
unrecibo de recepcion del mismo. Segin el articulo 21 del
Reglamento de Viaticos y Otros Gastos de Viaje, una vez
finalizada la mision, el viajero tendra un plazo maximo de
cinco (5) dias habiles para presentar a la Gerencia
Administrativa la liquidacion de viaticos recibidos, utilizando
el formulario respectivo y acompatiando todas las facturas y
comprobantes que justifiquen los gastos, los que deberdn
ser originales, sin enmiendas, tachaduras, ni borrones.

Para el reconocimiento de viaticos dentro del pais por medio
de Fondo Rotatorio, se hard hasta por un méaximo de SIETE
MIL QUINIENTOS LEMPIRAS (L.7,500.00), en
cumplimiento det articulo 18 del Reglamento de Viaticos.

VI EXCEPCIONES DE PAGO

1.

IX.

Los fondos asignados son de uso exclusivamente oficial, por
lo que no se podran usar para cambiar cheques personales
6 al portador, asimismo, queda terminantemente prohibido
el uso del fondo para atender anticipos 6 prestamos.

Se autorizara previo visto bueno del Gerente Administrativo,
la utilizacién del fondo para compra de alimentos y bebidas
al personal que labore horas extraordinarias en jornadas cuya
hora de salida de la oficina sea después de las 6:00 p.m., 6
en jornadas diurnas en dias sabados, domingos y dias
feriados, con un limite maximo en el gasto por persona y
tiempo de comida de CIEN LEMPIRAS (L.100.00), salvo
autorizacion de la Gerencia Administrativa.

PROCEDIMIENTO PARA REEMBOLSOS

Para reembolso por concepto de compras efectuadas por
empleados, en el caso de alimentos, materiales y suministros,
vidticos, inicamente se requerird la factura a nombre de la
Secretaria de Estado en los Despachos de Recursos
Naturales y Ambiente (SERNA), acompatfiada de la solicitud
correspondiente, para refrendar la erogacion.

Previo a la emision del cheque de reembolso, el administrador
del fondo verificara la cantidad solicitada y que los
documentos estén debidamente elaborados, legalizados y
valorizados. ‘

REVISION Y REGISTRO

Periédicamente se procedera a efectuar una revision del
presente Reglamento a fin de que el mismo sea consecuente
con la dindmica de operaciones de la Secretaria de Estado
en los Despachos de Recursos Naturales y Ambiente
(SERNA).

SEGUNDQO: El presente Reglamento entrard en vigenciaa

partir de la fecha de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.

Dado en la ciudad de Tegucigalpa, municipio del Distrito

Central, a los catorce dias del mes de septiembre del afio dos mil
doce.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

RIGOBERTO CUELLAR CRUZ
SECRETARIO DE ESTADO

RAFAEL CANALES GIRBAL
SECRETARIO GENERAL

AREA



